Martin Hepnar

Profil
Jsem nadSeny organizator jakékoliv aktivity v mém okoli, snaZim se davat

vécem smér a smysl. Jsem disledny a spolehlivy, snaZim se dotahnout
véci do konce.

Rad komunikuji s lidmi, myslim Ze umim najit kompromis a domluvit
rfeSeni, které je pfijatelné pro obé strany.

Mam velkou zkuSenost ve spravé majetku a nastaveni provoznich proces(
firmy, profesné se tomu vénuji uz vic nez dvacet let.

Pracovné jsem proSel velkymi i malymi spolenostmi, soukromym
sektorem i statnimi institucemi, poznal jsem vyhody i nedostatky rdiznych
forem fizeni a organizace prace, vzdy jsem se snaZil poudit a odnést si do
dal$iho Zivota to lepsi.

Neustale se snazim drZet krok s dobou a vyuzivat moderni technologie,
proto musim upozornit, Ze pfi tvorbé tohoto Zivotopisu byla vyuZita uméla
inteligence, konkrétné aplikace Copilot Al Pfesto jsou v8echny Udaje a
data zde uvedena pravdiva, coZ potvrzuji svym podpisem.

Pfedchozi zameéstnani

Zastupce feditele v Kralovéhradecky krajsky institut pro
vzdélavani a inovace, Hradec Kralové

Adresa

Kfizanov 21, Hoficky, 552 05,
Cesko

E-mail

mhepnar@seznam.cz

Telefon
602 105 865

Datum a misto narozeni
4. srpna 1971 Opocno
Ridi€sky prikaz

A, B, C, T — aktivni Fidic

Statni pfislusnost
Ceska republika

Dovednosti

Microsoft Office 365
Microsoft Windows
Microsoft Teams
GFI Kerio Connect

Odborna zpisobilost podle §10
odstavec 1 zakona 309/2006 Sb.
Drzitel osvédcéeni 0Z0O BOZP -
Odborné zplsobild osoba v
prevenci rizik v oblasti BOZP
evidencni Cislo osvédéeni
BEPR/114/PREV/2022

¢erven 2023 — Soudasnost

. statutarni zastupce feditele

. odpovidam za organizaci a planovani prace zaméstnancl institutu,
kontroluji jejich aktivity, hodnotim provedené prace, kontroluji
opravnénost cestovnich pfikazd, schvaluji HO, dovolené a &erpéni sick
days, kontroluji podklady pro mzdovou uéetni

. planuji a organizuji vybérova fizeni, poptavkova fizeni a jedndm s
dodavateli

.« komunikuji s Gfady, spravou budov, v nichz institut sidli a s externimi
partnery

. koordinuji obsazenost u€eben a vyuzivani prostfedkd institutu

. zodpovidam za systemizaci dokumentace

. kontroluji pfipravu podkladd pro Géetniho

. schvaluji objednavky, prijaté faktury, pokladni doklady

. Skolim a kontroluji BOZP a PO na vSech pracovistich institutu

Referent provozu ve Vojenskd zdravotni pojistovna CR,
pobocka Hradec Kralové

cerven 2019-fijen 2022

. Referent provozu na pobolce Hradec Kralové a podfizenych
jednatelstvich Pardubice, Trutnov, Usti nad Orlici, Vysoké Myto.



. redil jsemspravu budov a majetku pojistovny v regionu vychodni
Cechy, jeho evidenci a provadéni inventur.

. Skoleni zaméstnanci pojistovny a agenturnich pracovnikl o zasadach
BOZP a PO, vedeni evidence o skoleni.

. fizeni tymu agenturnich pracovnikl zajistujicich tklid a ostrahu budov
pojistovny.

. evidence a zabezpeleni zakonnych revizi a Gdrzby vlastnich objektd,
evidence smluv a jednani s pronajimateli u ostatnich prostor.

. pfiprava a realizace vybérovych fizeni na dodavatele

. priprava podkladi pro vyhlaSeni vefejnych zakazek na stavebni prace.

. zabezpe€eni chodu spisové a archivni sluzby pobo&ky VoZP
(informaéni systém Ezop), e-podatelna, evidence a archivace
dokumentl, pfiprava a realizace skartacnich Fizeni.

Provozni manazer v Cerna Hora Services s.r.0., Hradec
Kralové

Cerven 2016-listopad 2018

. Clen vedeni spolecnosti.

. nesl jsem odpovédnost za veSkeré technické zazemi centraly firmy i
obchodnich pobocek, planovani kazdodennich Ukoll na zakladé jejich
bezodkladnosti a ddlezitosti, Fizeni technikl a provoznich
zaméstnanct, evidenci a zabezpeceni revizi a Udrzby objektd.

. feSil jsem pfipravu a organizaci vybé&rovych Ffizeni na dodavky
spotfebniho materialu a energii

. pfipravu a uzavirani smluv s dodavateli.

Provozni manaZer v Cernd Hora — Media spol. s r.o.,
Hradec Kralové
Fijen 1996-kvéten 2016

. Clen vedeni spolecnosti.

. nesl jsem odpovédnost za veskere technické zazemi centraly firmy i
obchodnich pobocek, planovani kazdodennich tkold na zékladé jejich
bezodkladnosti a dUleZitosti, fizeni technikl a provoznich
zaméstnancd, evidenci a zabezpedeni revizi a Udrzby objektd.

. reSil jsem pfipravu a organizaci vybérovych fFizeni na dodavky
spotrebniho materialu a energii

. pfipravu a uzavirani smluv s dodavateli.

Precisoft s.r.o.
Cerven 1994—z4afi 1996
. spole¢nik
. firma dnes jiz neexistuje, zabyvala se velkoobchodni i maloobchodni

¢innosti na trhu s pocitaovou literaturou a obchodem se spotfebnim
materialem pro vypocetni techniku

Mercury s.r.o.
Gnor 1992-kvéten 1994

. vedouci knihkupectvi Mercury Hradec Kralové
. firma dnes jiZ neexistuje, zabyvala maloobchodni ¢innosti s knihami a
hudebnimi nosici



Kniha statni podnik Pardubice
zari 1989-Unor 1992

. knihkupec, pozdéji zastupce vedouciho knihkupectvi
. firma dnes jiZ neexistuje, zabyvala maloobchodni €innosti s knihami a
hudebnimi nosici

Vzdélani
SOU Knihkupecké, Luhacovice
zafi 1986-Cerven 1989

Kurzy

2024

UZiti AT ve Skolstvi, KKIVI

Aplikace Al ve firemnich aplikacich, KKIVI

Implementace Al ve firemnich aplikacich a firemni kultufe, Microsoft
Learn

2023

Microsoft OneDrive pro firmy, Seduo.cz
2022

Microsoft Teams, Seduo.cz

2021

Microsoft Outlook, Seduo.cz

2021

Microsoft Sharepoint — zaklady prace s weby, Seduo.cz
2021

GDPR a kyberneticka bezpectnost, Seduo.cz
2019

Microsoft Excel, Seduo.cz

2019

Microsoft Word, Seduo.cz

2018

VolnoCasove aktivity

Pracovni vytizeni pro mé& znamend kazdodenni fizeni auta a hodiny prace
na pocitadi, takze ve volném Case hledam protiklady, vénuji se rodiné a
p&&i turistice, predevsim po Cesku. ProtoZe d&ti uz mam dospélé, tak se
mnou musi dlouhé pochody absolvovat manzelka a pes.

Utekl jsem z mésta do domku na horach, snazim se ho opravit a zvelebit
jeho okoli. Rad pracuji se dfevem, velky pozemek mé nuti zahradnicit a

udrzuje mé aspon trochu v kondici...
%«m/@




